205實驗室規則

2008年7月
1. 保持實驗室的清潔。Always keep your working area clean.
· 隨時保持自己工作檯面乾淨。
· 保持個人桌面的清潔，不在實驗室堆積個人物品。
· 實驗完畢後，請巡視自己使用過的實驗區域並做好實驗後清潔。
2. 標示每一個溶液瓶、藥品及實驗用品。Label all your containers, bottles, etc.
· 標示應註明藥品名、製備日期、自已姓名簡寫，濃度、及其他有關實驗事項(如LB plate含有那種抗生素等)。
3. 使用儀器必須在簽到簿上確實簽名。Sign LOG books.
4. 儀器故障時，必須當天立刻通知儀器管理負責人維修。(石仲浩) 

Report any equipment malfunction right away on the same day when you find something is not working. 
5. 藥品儲存原則：(蕭育源) 
· 新領取藥品需標示開瓶日期及簽名。
Label the date and your name on the newly open reagent bottle.
6. 垃圾處理原則：(楊維仁)
Experimental and daily garbage should be divided into different groups and disposed accordingly.

· LB等感染性實驗廢棄物，須在每日早上10點半前送至滅菌室處理。

· 垃圾分為實驗室塑膠類（手套、養晶盤、離心管、eppendorff，內部液體請傾倒乾淨否則會被退件）、Tip類、玻璃類、LB plate(有感染性實驗廢棄物)、EtBr類(用紅色塑膠袋裝有沾染過EtBr的實驗廢棄物)

· 剩餘生活上的垃圾分為紙類(吃完的紙類盛裝物要清洗乾淨丟到紙類回收箱裡)、塑膠類(飲料瓶或是飲料蓋子)、鋁鐵罐類、要丟到公用儀器室的資源回收筒內。

· 用完藥品罐，請統一回收。

7. 公用藥品溶液注意事項：(石仲浩)
· 如有使用完的公用藥品，煩請告知值日生或負責人員。
If you used up any reagent or buffer, notify the responsible person right away for new order and preparation.

8. 耗材購買及報帳注意事項：(楊維仁)
· 耗材(濃縮管、藥品、kit…等)最後使用者，得立即填寫申購單向廠商訂購。If you used up any supply, order it right away.
· 確實填寫申購單，袁老師簽名後由庫房統一購買，發票送庫房銷帳。
Fill in and turn in the supply order form to the stockroom.

· 代收藥品，請登記在白板。
9. 離心機注意事項：
· 要確實平衡。Always balance the centrifuge bottles.
· 每個離心瓶裡的液體勿超過八分滿，避免液體漏出造成離心機損壞。

Don’t overfill the bottles (less than 80% full).
· 高速離心機的rotor平常應倒放置冷房中。避免rotor內部積水生鏽會影響平衡。Rotors should be kept in the cold room (up side down).
· 離心機操作時應等轉速上升到達設定轉速再離開，若有問題可盡速請負責人處理。Stay with the centrifuge until the speed is up to the set-up limit.
10. 操作有毒性物品需嚴格遵守實驗室安全守則。
· 揮發性溶劑至通風櫥內操作。
Toxic volatile solvents should be prepared under the hood.
· 放射性同位素實驗於實驗後確認無污染。
Make sure no isotope contaminations after isotope experiments.
· 屢勸不聽者，室長終止其操作該實驗之權力。

11. 室長有權請違反205實驗規則者，進行實驗室公共服務活動。(石仲浩)
Lab manager (Space) may ask the group member, who violates the above rules, to do extra public service.
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